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庐阳区教育局督导网站
普通用户操作手册
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2015年11月

1、 登录界面

网站后台登录地址：

http://dudao.5397058.cn/system/sys_login.shtml，
前台地址: dudao.5397058.cn，

正式开通地址：dudao.hfly.net
    登录界面见下图：
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在登录界面两个文本框中依次输入正确的用户名和密码，单击【登入】按钮即可进入网站管理后台。
2、 内容协同操作说明

本网站内容共有以下两种类型：

· 普通文章页

· 文章列表

下面将根据网站栏目的类型对各栏目的相关操作进行详细介绍。

2.1普通文章页操作说明

下面以“[image: image2.png][E):z2=:40)



”栏目介绍普通文章页的相关操作。

在后台进入内容协同版块后，浏览左侧栏目结构，单击“关于供销社”栏目标题，见下图。
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编辑信息标题、在文章内容版块输入文章内容。信息编辑完成后，单击[image: image4.png]HE (5)




按钮提交信息,前台即可显示。

说明：
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：美图秀秀在线处理图片，正文图片建议处理成宽度700像素上传。
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：一键排版，信息通过[image: image7.png]


过滤后，再试用此功能排版。
2.2.文章列表操作说明

下面以“[image: image8.png][BSIE




”栏目介绍文章列表的相关操作。

首先介绍如何添加一篇文章。

用户进入“[image: image9.png][BSIE




”栏目后，单击列表顶部的[image: image10.png]


按钮，进入添加文章界面。
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下面对文章列表的相关操作按钮给予解释：

（1）文章列表顶部操作按钮

[image: image12.png]HEIUE  FEZA

E&w=: #F | A | B

AR

Bl

e

Bih

i

H=E

O e XERE
O 11 =B A TFEBHER

HTML %

| 201




· 发布：列表中的文章执行【发布】操作后，方能在前台显示

· 复制：将所选文章复制到本站点下的其他单个栏目，原栏目信息仍在，查看复制信息时文章查看地址改变

· 移动：将所选文章移动到本站点下的其他单个栏目，原栏目文章不在

· 引用：将所选文章引用到本站点下的其他单个栏目，查看引用信息时文章查看地址不变，指向原地址

（2）文章列表内部操作按钮
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· ：文章排序方式一，通过上、下箭头调整文章顺序
[image: image14.png]


：文章排序方式二，将文章置顶显示

3、 政民互动操作说明

3.1 主界面

后台：
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· 创建新信件：通过管理后台发送信件给相关领导，主要用于通过电话、信件等方式提交的信件

· 信件列表：所有信件列表，“收件箱”

· 待处理信件：未回复的信件

· 已处理信件：已回复的信件

3.2 创建信件

单击创建新信件菜单进入创建新信件界面，见下图。
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选择信件类型、信件来源、发件人姓名、联系方式、信件标题等信息，选择公开单选按钮公开此信件及回复信息，单击【确定】按钮发送信件。

3.3 查看信件

前台群众提交信件将在信件列表、待处理信件中显示，在信件列表中，显示信件的处理状态，用户可通过列表中的编辑图标对信件信息进行编辑、可通过显示复选框更改信件前台显示状态。

3.4 回复信件

    在待处理信件列表中显示还未回复的信件，见下图。
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单击信件标题，可进入查看并回复信件界面，见下图。
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   单击【回复】按钮可进入信件回复界面。在回复界面输入回复信息单击【确定】按钮保存即可。此时信件提交人可在前台查看到回复信息。
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3、 其他事项

3.1修改用户信息

后台用户统一由管理员进行分配，各用户在日常维护信息时，应定期修改账户信息保障系统安全。
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3.2添加快捷菜单

为方便用户快速进入栏目进行相关内容维护，用户可在各栏目中将菜单通过添加快捷菜单方式加入桌面。
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快捷菜单添加后效果：
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3.3图片处理

点击编辑器中“[image: image23.png]


”按钮，打开在线图片处理工具，根据界面提示进行图片的美化、裁剪和尺寸修改等操作。
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3.4视频转换

点击编辑器中“[image: image26.png]


”按钮，打开在线视频转换工具，根据界面提示进行视频的上传和转换操作。
[image: image27.png]€[ A-B-B I U Bam R0 0%

=) | [ Eme |




[image: image28.png]RHEXT SR

e
: moiveavi

. : MPEG-4 part 2

1. T35 HEUSTIE : avi. wma, wmv, rm. rmvb, asf. mp4. fivE, : AVI (Audio Video Interleaved)
2 e VES S | RAEREEEY, .+ 640480
3 MU v, fiv, mpd. mov. v, 3gpSHTIER. )

R @ HE O 88
RSP | FRE





四、服务支持

本手册作为指导用户操作使用，在实际应用过程中遇使用问题，可通过以下方式获得及时帮助。

龙讯客服：0551-65397068/7000  0551-65397068/9000
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